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kenntnisse

Microsoft Excel
Microsoft PowerPoint
Microsoft Word
Outlook
SharePoint
Power Apps
Power BI
MySQL




BERUFLICHER WERDEGANG

Professionelle Erfahrung

05.2024 - 10.2024

DB Fernverkehr AG
Praktikantin in
Schnittstellemanagement im
Projekt HGV 3.0

. Pflege und Aktualisierung des SharePoint
Intranets mit Fokus auf Berechtigungen und
Design neuer Seiten sowie Aktualisierung der
Informationen auf bestehenden Seiten

- Einsatz von agilen Methode zur Multi-
Projektsteuerung im Bereich Marketing
(scrumban)

« Einsatz von Methode des Change- und
Transformationsmanagement
(Veranderungschancen, Blockaden, Change
Reporting, Coaching)

- Entwerfen von Prozesse und innovative
Konzepte

« Erstellung von einem Glossar fiir Fachbegriffen
und Abkiirzungen mithilfe Power Query
SharePoint und Power Apps

- Einfiihrung eines Leitfadens fiir die Pflege und
Aktualisierung des Glossars fiir den ndchsten
Admin mithilfe PowerPoint

« Erstellung von kompakte Berichten und
Prdsentationen mit PowerPoint

11.2023 - 04.2024
Intercity Darmstadt
Rezeptionist in Night Audit

« Verwaltung von alle Hotel Tdtigkeiten Check-
in/Check-out,

« Erstellung von Berichten mit Ms Excel und Ms
Word

« Kassierertdtigkeiten

- Kundenbetreuung

08.2023 -10.2023
Sanofi-Aventis GmbH
Werkstudent inIT

« Berichte und Dokumente nach Benutzer
Anforderungen in Sharepoint abbilden

« Verwalten der Zugdnglichkeit von Sharepoint
Ordner

« Erstellung von elektronische Archiv

« Diverse Excel Tatigkeiten

. Diverse organisatorische Aufgaben

Akademische Erfahrung

e Zertifizierung in MS Office 365 ( Excel,
PowerPoint, Word, Outlook)

e Zertifizierung in SharePoint

¢ Programmierung mit Javascript, HTML 5,
CSS und SQL

¢ Erstellung von Berichten mit Power Bl und
Ms Access

e Agiles Projektmanagement Projekt:
Erstellung von einem digitale Backerei

e Einsatz von Software Enginnering
Konzepte durch die Konzipierung von
einer touristischen App

Hochschulausbildung

Seit 01.10.2020

Frankfurt University of Applied
Sciences

Engineering Business Information
Systems (Wirtschaftsinformatik)

2020
TU Clausthal, Deutschkurse
DSH3

2018
Collége de la Retraite
Allgemeine Hochschulreife/Abitur




Sprachen Hobbys

Deutsch - C1 - verhandlungssicher « Krafttraining
Englisch - Muttersprachler » Kickboxing
Franzosisch - Muttersprachler » Selbstentwicklung und ganzheitliches
Wachstum
« Kiinstlerische Ausdruck: singen und
malen
* Lesen
« Reisen




